Checklist mot s6 16i thwong gip trong PKHPD thi trwong NB

L. Truwong hop bén nwée ngoai tiép nhan lao dong 1a té chirc dich vu viéc lam & nwée ngoai (nhw Nghi¢p doan,

To chirc c6 chirc nang gi¢i thiéu viéc lam):

Tai liéu

DKHD

lan 1

DKHD tur lan 2 tro di (461 voi cung
d6i tac va/hodc cing chu sir dung
da duoc chép thuén)

ba day
da noi
dung

(1) Vian ban Dang ky hop déng cung wng lao dong theo
mau s6 2 ciia Thong tw 21

- Théng tin Chu st dung lao dong

- Thoi gian tuyén chon (ghi sb thang cu thé)

- Théng nhét tén goi cua ddi tac, chu sir dung trong hd so
Ding ky hop dong (vi du trong vin ban DPKHD, Gidy
phép, Pang ky kinh doanh, Thu yéu cau).

- Truong hop 14 DKHD déi véi lao dong ki ning dic
dinh can ghi cu thé tién hd tro dao tao ma déi tac tra.

Co

Céo

(2) Ban sao Hop dﬁng cung wng lao dong kém theo
bén dich tiéng Viét

Ra soat ddy du cac ndi dung theo quy dinh tai Didu 19
Luat 69 va Diéu 4 Thong tu 21/2021/TT-BLDTBXH
(miu HPCU'LD da giri cho DN dé tham khao).

Co

Thay bang béo céo thyc hién hop
ddng (N6i dung bao cdo thuc
hién HD thé hién duoc cac Phiéu
tra 101 duoc chép thuan, cha st
dung di dwoc chip thuan néu dang
ky cung CSD)

(3) Thw yéu cau ciia té chirc DVVL/Nghiép doan giii
Doanh nghiép Viét Nam

- C6 déu, chir ky 15 nét cta td chirc DVVL

- C6 day du thong tin:

+ Chu str dung,

+ Muc luong theo thang,

+ Ghi 18 cac khoan khu trir tir lvong,

+ Tién nha,

+ Vé may bay,

+ Tién dao tao/ury thac dao tao do ddi tac tra,

+ Phi phai cu/Phi quan ly

+ Cac ndi dung trong TYC ctia to chirc DVVL/Nghiép
doan phai théng nhét véi TYC ctia CSD nhu murc luong,
thoi han hop dong, cac khoan khau trir ...

Luu y:

- P6i véi lao dgng KN dic dinh cin xic dinh r6 dbi
twong tuyén chon dé 1am ciin ctr ghi mire tién dao tao.
- Cac bén sao cin dong diu ciia doanh nghiép phai cir
vao tit ca cic trang.

- Tham khio miu TYC ciia Nghi¢p doan.

Co

Céb




Tai liéu

DKHD
lan 1

DKHD tur 1an 2 tr¢ di (d0i voi cung
d6i tac va/hodc ciing chu sir dung
da dugc chap thuan)

ba day
dua noi
dung

(4) Thu yéu cau ciia Chii siv dung lao déng givi té chirc
DVVL/Nghiép doan

- C6 chit ky, dong dau rd nét ciia Cong ty sir dung lao
dong

- C6 day du thong tin:

+ Té chitc DVVL/Nghiép doan,

+ Muc luong theo thang,

+ Thoi han hop ddng, ghi 16 cac khoan khau trir tir luong,
+ Tién nha.

Luuy:

- CAc ban sao va ban dich tiéng Viét cin déng diu
trang diu va giap lai cia doanh nghiép phai cir.

- Tham khao ndi dung trong miu Thuw yéu ciu ciia
Nghiép doan.

Co

Céo

5)

- Bén sao Gidy phép ciia Nghiép doan hodc Gidy phép
ctia T6 chirc ¢6 chirc nang gidi thiéu viée 1am hodc ban
chup thong tin t6 chue gidi thiéu viéc 1am trén trang
hellowork kém ban dich tiéng Viét.

- Ban sao Gidy phép kinh doanh hoic Piang ky kinh
doanh cta Chu stir dung lao dong kém ban dich tiéng Viét.
(Luu y: cdc bin sao va bén dich tiéng Viét dong diu
trang diu va giap lai ciia doanh nghiép phdi cw)

Co

Khong (truong hop cung ddi tac
nhung khac CSD thi b6 sung Dang
ky kinh doanh ctia CSD)

II. Truwdng hop doanh nghiép Viét Nam ky trwe tiép véi chi siv dung lao dong

Tai li¢u

DKHD
lan 1

DKHD tir 1an 2 tr& di (d6i v6i cing
dbi tac da duoc chap thusn)

Da day
du ndi
dung

(1) Vin bin Ding ky hop dong cung ikng lao dong theo
mdéu sé 2 ciia Thong tw 21

- Thong tin Chu st dung lao dong

- Thoi gian tuyén chon (ghi sb thang cu thé)

- Théng nhét tén goi cua ddi tac, chu sir dung trong ho so
Ding ky hop dong (vi du trong van ban DKHD, Giy
phép, Dang ky kinh doanh, Thu yéu cau).

- Truong hop 1a DKHD ddi véi lao dong ky ning dic
dinh can ghi cu thé tién hd tro dao tao ma dbi tac tra.

Co

Cé




DKHD tu 1an 2 tro di (doi voi cung | Da day
. bKHD Ler ap o, . A
Tai liéu 1an 1 doi tac va/hodc cung chu str dung du ndi
da duoc chap thuan) dung
(2) Bin sao Hop dong cung vrng lao dpng kém theo
ban dich tiéng Vigt (doanh nghigp Vit Nam dong diu Thay bfing bao cao thuc hién hop
sao y trang ddu va gidp lai cdc trang con lai) i co ddng (N@; dung bao cao thuc’
Ra soat day da cac ndi dung theo quy dinh tai Bieu 19 hién HD thé hién duogc cac Phicu
Luét 69 va Diéu 4 Thong tu 21/2021/TT-BLDTBXH tra 161 duoc chip thuén)
(mAu HPCULD di gai cho DN dé tham khio). L]
(3) Thu yéu cdu ciia Chii sie dung lao dpng gvi doanh
nghiép Viét Nam
- C6 chir ky, dong dau rd nét ciia Cong ty sir dung lao
dong.
- C6 day du thong tin:
+ Muc luong theo thang, Co Co
+ Thoi han hop dong, L]
+ Ghi 15 cac khoan khau trir tir luong,
+ Tién nha.
(Lwu y: cac ban sao dong diu sao y trang diu va giap
lai ciia doanh nghiép phai cir)
(4) Ban sao gidy phép kinh doanh hoic ding ky kinh
doanh cta ngudi st dung lao dong thé hién linh vuc kinh co Khong

doanh phu hop vé6i nganh, nghé, cong viéc tuyén dung lao
dong nudc ngoai, kém ban dich tiéng Viét.




